Перечень документов, представляемых соискателем ученой степени 
в диссертационный совет

1.
Заявление соискателя по рекомендуемому образцу согласно приложению № 1 к «Положению о совете по защите диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук» (Приказ от 12.12.2011 г. № 2817) (Приложение 1).

2.
Заверенная в установленном порядке копия документа государственного образца о высшем профессиональном образовании — для соискателя ученой степени кандидата наук (лица, получившие образование за рубежом, включая граждан государств-участников Содружества Независимых Государств (далее — государства-участники СНГ), дополнительно представляют копии документа о признании и об установлении эквивалентности на территории Российской Федерации документа иностранного государства об образовании, выданного Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки) (2 экз.); заверенная в установленном порядке копия диплома кандидата наук — для соискателя ученой степени доктора наук (лица, получившие ученую степень за рубежом, включая граждан государств-участников СНГ, дополнительно представляют копии документа о признании и об установлении эквивалентности документа иностранного государства об ученых степенях на территории Российской Федерации, выданного Минобрнауки России) (2 экз.).

3.
Удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов (2 экз.), удостоверение о сдаче дополнительного экзамена (для соискателей, имеющих высшее профессиональное образование, не соответствующее отрасли науки, по которой подготовлена диссертация 2 экз.), а также заверенные в установленном порядке их копии — для соискателя ученой степени кандидата наук.

4.
Диссертация в количестве экземпляров, необходимом для передачи в ФГБУ «Российская государственная библиотека», ФГНУ «ЦИТИС», библиотеку организации, на базе которой создан диссертационный совет, оппонентам и ведущей организации, а также рукопись автореферата в машинописном виде на бумажном и магнитном носителях. Титульный лист диссертации, оформленный согласно приложению № 2 к настоящему Положению, или обложка диссертации в виде научного доклада, оформленная согласно приложению № 3 к настоящему Положению, и обложка рукописи автореферата, оформленная согласно приложению № 4 к настоящему Положению, подписываются соискателем.

*5.
Заключение организации, где выполнялась диссертация или к которой был прикреплен соискатель (2 экз.). Заключение оформляется в виде выписки из протокола заседания соответствующего учебного или научного структурного подразделения указанной организации, утверждается руководителем организации и заверяется печатью организации.

6.
Заключение экспертной комиссии (1 экз.).

7.
Проект заключения (составленный рецензентами — (1 экз.).

8.
Характеристика, заверенная руководителем предприятия (1 экз.).

9.
Документы, подтверждающие практическую ценность работы (внедрение) — (1 экз.).

10.
Общий список научных работ, включающий все опубликованные и сданные в печать работы — (1 экз.).

11.
Копия свидетельства о браке для лиц, сменивших фамилию (2 экз.).

*12.
Отзыв научного руководителя (2 экз.).

13.
Оттиски опубликованных работ по теме диссертации (1 экз.) и опись к ним (2 экз.).

14.
Список рассылки авторефератов (1 экз.).

15.
Электронные носители для аудио- и видеозаписи заседания совета (2 dvd диска и 2 cd диска).

16.
Скоросшиватели — 2 шт., конверты среднего размера — 3 шт., папки — по требованию.

17.
Четыре маркированные почтовые карточки с указанием адресов соискателя (на двух карточках) и диссертационного совета, где защищается диссертация (на двух карточках). На оборотной стороне карточки с адресом диссертационного совета в верхнем углу указываются фамилия, имя, отчество соискателя и ученая степень, на которую он претендует.


18.
Фото размером 5×6 — 7×8 (для альбома)
* документы предоставляются в печатном и электронном варианте (формат PDF).
Приложение № 1


Рекомендуемый образец
Председателю совета по защите диссертаций на

соискание ученой степени кандидата наук, на

соискание ученой степени доктора наук

___________________________________, на базе

 (шифр диссертационного совета)

__________________________________________

 (название организации, на базе которой

создан диссертационный совет)

от________________________________________

 (фамилия, имя, отчество — при наличии)

Заявление

Прошу принять к рассмотрению и защите мою диссертацию на тему

____________________________________________________________ на соискание




(название диссертации)

ученой степени кандидата (доктора) ______________________________ наук по






(отрасль науки)

специальности______________________________________________. 


(шифр и наименование специальности научных работников)

Защита работы проводится впервые (повторно).


Согласен на включение моих персональных данных в аттестационное дело

и их дальнейшую обработку.

Число, подпись.

Приложение № 2 
Рекомендуемый образец
Название организации, где выполнена диссертация

На правах рукописи

Фамилия, имя, отчество — при наличии

Название диссертации

Шифр и наименование специальности
(дается по номенклатуре специальностей научных работников)

Диссертация на соискание ученой степени кандидата (доктора) ________________________________________________наук

Научный руководитель (консультант)

Город — год

Примечание: диссертация печатается на стандартных листах белой односортной бумаги формата А4 и должна иметь твердый переплет. Содержание диссертации должно быть оформлено в соответствии с требованиями к работам, направляемым в печать.

Приложение № 3 

Рекомендуемый образец
Название организации, где выполнена диссертация
в виде научного доклада

На правах рукописи

Фамилия, имя, отчество — при наличии

Название диссертации в виде научного доклада

Шифр и наименование специальности
(дается по номенклатуре специальностей научных работников)

Диссертация в виде научного доклада на соискание ученой степени доктора

________________________________наук

Город — год

(оборотная сторона обложки)
Официальные оппоненты:

_________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество — при наличии, ученая степень, ученое звание,

 организация/место работы, должность)

_________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество — при наличии, ученая степень, ученое звание,

 организация/место работы, должность)

_________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество — при наличии, ученая степень, ученое звание,

 организация/место работы, должность)

Ведущая организация______________________________________________________





(название организации)

Защита состоится_________________________________________________________





(дата, время)

на заседании диссертационного совета_____________________________________






(шифр диссертационного совета,

_________________________________________________________________________

 название организации, при которой создан диссертационный совет, адрес)

С диссертацией в виде научного доклада можно ознакомиться в библиотеке

_________________________________________________________________________

 (название организации, на базе которой создан диссертационный совет)

Диссертация в виде научного доклада разослана____________________________








(дата)

Ученый секретарь диссертационного совета __________________________________







(фамилия, имя, отчество —








при наличии)

Примечания.
1. В диссертации в виде научного доклада должны быть указаны выходные данные согласно действующему ГОСТу.

2. Линии и подстрочные пояснения не печатаются.

Приложение № 4

Рекомендуемый образец
На правах рукописи

Фамилия, имя, отчество — при наличии

Название диссертации

Шифр и наименование специальности (дается по номенклатуре специальностей научных работников)

Автореферат диссертации на соискание ученой степени кандидата (доктора)

____________________наук

Город — год

(оборотная сторона обложки)
Работа выполнена в_______________________________________________________





(название организации)

Научный руководитель (консультант)_______________________________________






(ученая степень, ученое звание,






фамилия, имя, отчество — при наличии)

Официальные оппоненты:

_________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество — при наличии, ученая степень, ученое звание,



организация/место работы, должность)

_________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество — при наличии, ученая степень, ученое звание,



организация/место работы, должность)

_________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество — при наличии, ученая степень, ученое звание,



организация/место работы, должность)

Ведущая организация______________________________________________________






(название организации)

Защита состоится_________________________________________________________






(дата, время)

на заседании диссертационного совета_____________________________________






(шифр диссертационного совета,

_________________________________________________________________________ 

название организации, на базе которой создан диссертационный совет, адрес)

С диссертацией можно ознакомиться в библиотеке

_________________________________________________________________________

 (название организации, на базе которой создан диссертационный совет)

Автореферат разослан_____________________________________________________







(дата)

Ученый секретарь

диссертационного совета__________________________________________________





(фамилия, имя, отчество — при наличии)

Примечания.

1. В автореферате должны быть указаны выходные данные согласно действующему ГОСТу.

2. Линии и подстрочные пояснения не печатаются.

